
 
 

 
 

 

OSD – ORDEM DE SERVIÇO DIVITEC 
 

Cliente PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIÚNA 

Projeto GOVERNANÇA 

Secretaria/Departamento SECRETARIA DE LICITAÇÕES E COMPRAS 

Contrato 174/2024 

 

1. Atividade Prevista:  

• Foi realizada uma validação de melhorias relacionadas ao módulo de Documentos no 

Portal do Munícipe, em conjunto com a Secretaria de Licitações e Compras. 

2. Período e Atividades Realizadas e Período 

• No dia 19/08/2026, das 10h às 11h, realizou-se uma reunião com os servidores 
Paloma Cristine de Moraes Campos, Nelson de Pontes Mariano e Letícia Oliveira Dias. 
O encontro teve como foco a entrega das funcionalidades previamente solicitadas 
pela Secretaria no modulo de Documentos, para validação por parte dos usuários. 
 

• Durante a reunião, foram validados os seguintes pontos: 
o Estrutura de pastas; 
o Tipos de documentos; 
o Nomenclaturas adotadas; 
o Status disponíveis no sistema. 

 

• Além da validação, a Secretaria apresentou novos apontamentos e sugestões de 
ajustes complementares, visando aprimorar ainda mais a organização das 
publicações. 
 

• Também foram definidas e acordadas as datas para a realização dos treinamentos 
destinados aos servidores que atuarão com as publicações por meio do módulo. 
 

3. Documentos Gerados (Entregues / Recebidos) 

• Ordem de Serviço 

4. Outras Considerações 

Durante a reunião, foram levantadas e solicitadas as seguintes melhorias adicionais no 
módulo de Documentos: 

 
1. Criação de pasta 

• Criar pasta com o nome “Licitações 2026 - Editais 2025” dentro da pasta “2026”. 
 

2. Tipo de Documento – Indexação 
• Inserir as opções: 



 
 

 
 

o Aviso de Contratação; 
o Aviso de Suspensão; 
o Aviso de Revogação; 
o Outros Avisos. 
 

• Remover a opção genérica “Avisos”. 
• Alterar a nomenclatura “Termo de Referência” para “Termo de Referência - Anexos”. 

 
3.  Correção de nomenclatura 

• Alterar a opção “Ratificação” para “Retificação” no campo Tipo de Documento. 
 

4. Status 
• Alterar a opção “Cancelado” para “Revogado”. 
• Inserir a opção “Homologado”. 

 

Atesto que as atividades acima foram realizadas conforme descritas. 
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Alexsander Ferreira dos Santos 

Acompanhado por:  

 

 

Paloma Cristine de Moraes Campos 

Analista DIVITEC 

 

 

Yuli Fabian Ono 
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Letícia Oliveira Dias 

Analista DIVITEC 
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Nelson de Pontes Mariano 

 


